
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการยืนยันสิทธิเพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 

องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองพล อ าเภอพล จังหวดัขอนแก่น  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการยืนยันสิทธิเพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
******************************* 

หน่วยงานรับผดชอบ : งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองพล  

ผู้จัดท า : นางจินตนา  จิณารักษ์  นักพัฒนาชุมชนช านาญการ 

1. ชื่อกระบวนการ : การยืนยันสิทธิเพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

2. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
ขั้นตอนและด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้สูงอายุติดต่อยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุ 

5 นาที นักพัฒนาชุมชน 
เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 

2. เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบด าเนินการบันทกึ
ข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูล
เบีย้ยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

2 นาที นักพัฒนาชุมชน 
เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 

3. เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบด าเนินการพิมพ์
เอกสารแบบยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ และเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติและผู้บังคับบัญชา 

1 วัน นักพัฒนาชุมชน 
เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 

4. กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลในระบบสารสนเทศ
การจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อประมวลผลการ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพสูงอายุในเดือนถัดไป 

ทุกวันท าการสิน้เดือน
ของทุกเดือน 

กรมบัญชีกลาง 

5. องค์การบริหารส่วนต าบลด าเนินการจ่ายเงิน
เบี้ยยังชีพใหแ้ก่ผู้สูงอายุท่ียื่นความประสงค์
ขอรับเป็นเงินสด 

1 วัน 
(ก่อนวันท่ี 10 ของทุก

เดือน) 

นักพัฒนาชุมชน 
เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 

6. กรมบัญชีกลางด าเนินการจ่ายเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ให้แก่ผู้สูงอายุท่ียื่นความประสงค์
ขอรับผ่านธนาคาร 

ทุกวันท่ี 10 ของทุก
เดือน (หากตรง

วันหยุดจะจ่ายในวัน
ท าการก่อนวันท่ี 10) 

กรมบญัชีกลาง 

 
 
 
 



3. กฎหมาย/ระเบียบที่เกีย่วข้อง 
 3.1 พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
 3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

4. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองพล  
 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
(ไม่พักเท่ียง) 

5. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
 5.1 หมายเลขโทรศัพท์  043 418155, 083-2892224 
 5.2 เว็บไซต์หน่วยงาน  https://www.abtmuangphon.go.th/index.php 
 5.3 เพสบุ๊ค  องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองพล 
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